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Krok 1
Załóż konto na stronie repod.icm.edu.pl. Wypełnij pola i zaznacz wymagane zgody.

Uwaga! 
Pamiętaj aby użyć adresu mailowego z domeny uczelnianej  
(@pollub.pl lub @pollub.edu.pl).
Jako deponent możesz dodawać i edytować zbiory danych, usuwać wersje robocze 
oraz zarządzać ograniczonymi uprawnieniami do zbiorów (np. udzielać uprawnień 
innym osobom do działań na konkretnym pliku lub zbiorze plików).

Krok 2
Aktywuj konto klikając w link w wiadomości przesłanej na adres mailowy podany 
podczas rejestracji.

https://repod.icm.edu.pl/
https://pollub.pl/
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Krok 3
Zaloguj się na konto w RepOD. 

Krok 4
Wybierz przycisk Dodaj zbiór danych.
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Krok 5
Przejdź do kolekcji: Lublin University of Technology. Z rozwijanej listy wybierz 
podkolekcję, w której chcesz umieścić dane zgodną z wybraną dyscypliną. 
Rozpocznij proces deponowania klikając w przycisk:  
„Dodaj zbiór danych do wybranej kolekcji”.
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Krok 6
W sekcji: „Metadane cytowania” wypełnij pola formularza. Wyjaśnienia dla 
poszczególnych wierszy znajdują się pod ikoną. Zachęcamy do rozszerzenia 
metadanych o pola nieobowiązkowe. 

UWAGA! 
Zwróć uwagę aby informacje (opis, słowa kluczowe) zostały równolegle 
wprowadzone w j. angielskim.

Krok 7
Słowa kluczowe możemy wprowadzać oddzielnie lub oznaczyć zastosowany 
separator: ; lub ,.
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Krok 8
W sekcji „Pliki” załącz wybrane pliki z danymi. 
W myśl zasady aby dane były tak otwarte, jak to możliwe i na tyle zamknięte, na ile to 
jest konieczne – zachęcamy do korzystania z otwartych formatów. 

Krok 9
Dla każdego z plików możesz wprowadzić oddzielny opis i określić licencję. 
Tam, gdzie jest to możliwe, zachęcamy do wybierania jak najbardziej otwartych 
licencji (np. CC BY-Creative Commons Autorstwa), domyślnie przypisaną licencją jest 
Creative Commons Zero (CC0). 
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Krok 10
Następnie kliknij przycisk „Zapisz zbiór danych”.

Krok 11
Dane będą dostępne w wersji roboczej w zakładce „Moje dane”.

Krok 12
Pliki w wersji roboczej są nadal nieopublikowane: możesz je edytować, udostępniać 
wybranym osobom i usuwać. Aby przekazać je do szerokiego udostępnienia 
w repozytorium kliknij: „Przekaż do weryfikacji”. 
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Krok 13
Po zaakceptowaniu przez redaktora kolekcji (pracownika Ośrodka Analiz 
Bibliometrycznych CINT PL) w RepOD dane zostaną opublikowane w kolekcji Lublin 
University of Technology. 

UWAGA! 
Raz udostępnionych zestawów danych nie możemy ponownie zamknąć. Nie możemy 
też edytować plików w nich zawartych. Zmiany w opublikowanym zestawie możemy 
wprowadzić poprzez zamieszczenie kolejnej wersji plików.
Metadane dotyczące zdeponowanego zestawu możemy edytować w dowolnym 
momencie. 

***

W przypadku pytań, wątpliwości lub braku wybranej przez Ciebie dyscypliny 
w podkolekcjach zapraszamy do kontaktu:

•	 z pracownikami Ośrodka Analiz Bibliometrycznych:  
oab@pollub.pl / tel. 81 538-46-86, 

•	 z pełnomocnikiem ds. otwartego dostępu w PL:  
k.weinper@pollub.pl / tel. 81 538-48-59.

Przydatne informacje znajdują się w podręczniku użytkownika na stronie 
RepOD Poradnik Użytkownika dotyczą one m.in. wspieranych formatów, 
zasad przygotowywania plików do deponowania i samego udostępniania danych 
(w tym prywatnego linku i embarga).

mailto:oab%40pollub.pl?subject=
mailto:k.weinper%40pollub.pl?subject=
https://repod.icm.edu.pl/guides/pl/1.1.3/user/index.html

