POLITECHNIKA
I LUBELSKA
—

Zarzadzenie Nr R-95/2022
Rektora Politechniki Lubelskigj
z dnia 17 listopada 2022 r.

w sprawie Regulaminu udostepniania zasoboéw oraz dziatalnosci Biblioteki
w Centrum Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskigj

Na podstawie art. 23 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tj. Dz. U. 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.) oraz § 15 i § 30 Statutu Politechniki Lubelskiej
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin udostepniania zasobéw oraz dziatalnosci Biblioteki w Centrum
Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskiej, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego
Zarzagdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzgdzenie Nr R-74/2015 Rektora Politechniki Lubelskiej z dnia 15 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw bibliotecznych oraz
zasad dziatalnoéci ustugowej w Bibliotece Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

B gl
QMW
Prof. dr hab. inz. Zbigniew Pater



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-95/2022
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 17 listopada 2022 r.

Regulamin udostepniania zasob6éw oraz dziatalnosci Biblioteki
w Centrum Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskigj

|. Postanowienia ogodlne

§1.

. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych w Bibliotece
w Centrum Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskiej (dalej: Biblioteka).

. Korzystanie ze zbioréw nie moze narusza¢ Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1062) oraz warunkéw umow
zawieranych przez Politechnike Lubelskg z licencjodawcami.

. Osoba wystepujgca o prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki (dalej: Uzytkownik)
jest zobowigzana do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i stosowania sie do
zawartych w nim postanowien.

§ 2.

. Uzytkownicy przekazujg swoje dane osobowe Bibliotece i sg zobowigzani do ich biezgcej
aktualizacii.

. Administratorem danych osobowych uzytkownikow jest Politechnika Lubelska. Dane
osobowe sg przetwarzane w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
oraz wykonania przez administratora obowigzkéw wynikajgcych z Ustawy z dnia
27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1479) i Ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 574, z p6zn. zm.).
Podstawe przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lic b i ¢ ogdlnego
Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. U. UE. L.
2016.119.1, z p6ézn. zm.), w zwigzku z art. 49 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz przepisami Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
0 bibliotekach oraz art. 6 ust.1 lit. a ogélnego Rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r., jezeli znajduje zastosowanie. Podane przez
uzytkownika dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do wykonywania
praw i obowigzkéow Politechniki Lubelskiej wynikajacych ze $wiadczonych na rzecz
uzytkownika ustug, nie diuzej niz 6 lat od dnia rozliczenia sie z tytutu ostatnich zwrotéw
materiatow bibliotecznych, a w przypadku danych podanych na podstawie wyrazonej przez
uzytkownika zgody — do czasu jej wycofania. Uzytkownik ma prawo zadania od
administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie. Ma takze
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Podanie danych osobowych jest dobrowolne,
jednak konieczne do realizacji celdow, do jakich zostaty zebrane. Niepodanie danych bedzie
skutkowac brakiem mozliwosci korzystania z ustug i zasobéw Biblioteki. Podanie numeru



telefonu w celu usprawnienia kontaktow z Bibliotekg jest dobrowolne, a jego niepodanie
w zaden sposob nie wplywa na mozliwos¢ korzystania z ustug i zasobow Biblioteki.

3. Dane, o ktérych mowa w ust. 1, podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (RODO) i stuzg wytgcznie do egzekwowania
zobowigzan Uzytkownika wobec Biblioteki.

§ 3.

1. Korzystanie ze zbioréw jest bezptatne z zastrzezeniem ust. 2.

2. Biblioteka pobiera optaty za:
1) niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych materiatow
bibliotecznych;
2) wytworzenie kopii reprograficznych i wydrukow komputerowych;
3) sprowadzenie materiatbw w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych z instytuciji
zagranicznych.

3. Wysokos¢ opfat okredla Cennik ustug i optat w Centrum Informacji Naukowo-Technicznej
Politechniki Lubelskiej (dalej: Cennik), bedacy Zatgcznikiem do niniejszego Regulaminu.

§4.

Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ w godzinach podanych do wiadomosci publicznej na stronie
Biblioteki (https://biblioteka.pollub.pl)

Il. Konto biblioteczne

§ 5.

1. Konto biblioteczne moga posiadaé:
1) pracownicy i studenci Politechniki Lubelskiej;
2) emerytowani pracownicy Politechniki Lubelskiej;
3) pracownicy innych instytucji naukowych Lublina;
4) inne osoby w ramach odrebnych umoéw zawartych z rektorem Politechniki Lubelskiej;
5) inne osoby legitymujgce sie dowodem tozsamosci ze zdjeciem, po wptaceniu kaucji
zgodnie z Cennikiem.

2. Konto biblioteczne tworzone jest automatycznie dla studentow | roku w momencie
generowania legitymaciji studenckiej, badz przez osobiste zapisanie sie w Bibliotece.

3. Dla pozostatych oséb, o ktérych mowa w ust. 1, konto tworzone jest po osobistym zapisaniu
sie w Bibliotece.

4. Osoby, ktére nie posiadajg konta bibliotecznego, moga korzysta¢ ze zbioréw na miejscu.

5. Blokada konta nastepuje w momencie:
1) przekroczenia terminu zwrotu materiatu bibliotecznego,
2) nieuregulowania ptatnosci za przetrzymanie materiatow bibliotecznych,
3) wygasniecia uprawnien do posiadania konta.



§ 6.

1. Dokumentem uprawniajgcym do korzystania z konta bibliotecznego jest legitymacja
studencka bedgca jednoczeénie kartg biblioteczng.

2. Pozostali Uzytkownicy otrzymujg karte biblioteczng w Wypozyczalni na podstawie:
1) udokumentowania prawa do posiadania konta bibliotecznego, o ktérym mowa
w § 5 ust.1,
2) okazania dokumentu tozsamosci ze zdjeciem i dowodu wpfaty kaucji zgodnie
z Cennikiem.

lll. Zasady udostepniania zbioréw

§7.

1. Biblioteka udostepnia swoje zbiory:
1) na miejscu w czytelni;
2) poza Biblioteke — osobom posiadajgcym aktywne konto biblioteczne;
3) poza Biblioteke — w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;
4) w sieci komputerowej Politechniki Lubelskiej lub zdalnie, z dowolnego komputera, jesli
uzytkownik ma uprawnienia do korzystania z tej ustugi.

2. Sposbéb udostepniania zbiorow przekazanych w depozyt z Biblioteki okreslajg warunki
uméw depozytowych.

3. Biblioteka nie udostepnia ksigzek bedacych wiasnoscig katedr, a jedynie prowadzi ich
rejestr w katalogu komputerowym, petnigc funkcje informacyjna.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia materiatow bibliotecznych Uzytkownik
zobowigzany jest:
1) zwrdcic identyczny egzemplarz ksigzki lub jego nowsze wydanie bgdz odkupi¢ pozycje
z listy udostepnionej w Wypozyczalni za kwote odpowiadajgcg dwukrotnej wartosci
egzemplarza, jednak nie mniejszg niz 50 zt;
2) zwrdci¢ identyczny egzemplarz czasopisma lub jego kopie, badz uisci¢ optate za
zagubienie zgodnie z Cennikiem.

5. Opfata nie podlega zwrotowi w przypadku odnalezienia materiatu bibliotecznego.

IV. Zasady udostepniania zbioréw na miejscu

§8.

Osoby korzystajgce z czytelni sg zobowigzane do:

1) zarejestrowania sie w systemie odwiedzin;

2) zwrocenia wykorzystanych materiatow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz
zgtaszania personelowi Biblioteki zauwazonych brakéw i uszkodzen;

3) zachowania ciszy i wyciszenia telefonow komaorkowych.
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V. Zasady udostepniania zbiorow na zewnatrz

§9.

. Okres wypozyczania okresla lokalizacja materiatéw bibliotecznych:

1) egzemplarze z lokalizacjg ,Wypozyczalnia” sg udostepniane na okres 30 dni,
Z mozliwoscig dziewieciokrotnego przedtuzenia;

2) egzemplarze z lokalizacjami bibliotek wydziatowych i czytelni sg wypozyczane na okres
14 dni, z mozliwoscig trzykrotnego przedtuzenia.

Wypozyczaniu na zewnatrz nie podlegaja:

1) rozprawy doktorskie oraz inne publikacje nieogtoszone drukiem;
2) ksigzki uszkodzone, wymagajace konserwaciji;
3) materialy zastrzezone do korzystania na miejscu w czytelni.

Uzytkownik moze jednoczesnie wypozyczyé jeden egzemplarz danego tytutu ksigzki lub
czasopisma.

Zamdwione oraz zarezerwowane materiaty biblioteczne czekajg na odbidr przez 5 dni.

Przediluzenie okresu wypozyczenia jest mozliwe tylko wtedy, gdy egzemplarz nie jest
zarezerwowany przez innego Uzytkownika.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zazgda¢ zwrdécenia materiatdw
bibliotecznych przed uptywem terminu zwrotu.

Uzytkownicy sg odpowiedzialni za terminowy zwrot wypozyczonych materiatow
bibliotecznych.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych materiatdéw bibliotecznych
Biblioteka moze zastosowac:

1) zablokowanie konta;

2) naliczenie opfat za przetrzymanie materiatéw bibliotecznych zgodnie z Cennikiem.

VI. Zasady korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych
§ 10.

Prawo do korzystania z wypozyczen miedzybibliotecznych majg osoby pracujgce
i studiujgce na Politechnice Lubelskie;.

. Uzytkownik ponosi koszty sprowadzenia materiatdw z zagranicy zgodnie z cennikiem

instytucji wypozyczajgcej wraz z ewentualnymi opfatami bankowymi i/lub kosztami
przesyiki.

VIl. Zasady korzystania z komputeréw bibliotecznych
§11.

Do korzystania z komputeréw bibliotecznych uprawnieni sg wszyscy Uzytkownicy.

. Zabronione sg jakiekolwiek ingerencje w konfiguracje komputera lub dostepne za jego

posrednictwem systemy informatyczne, w szczegdlnosci: modyfikowanie, usuwanie,



zmienianie ustawien plikow i programéw oraz instalowanie jakiegokolwiek dodatkowego
oprogramowania.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ za spowodowane przez siebie szkody lub
naduzycia popetnione przy korzystaniu z powierzonego sprzetu komputerowego,
programow uzytkowych lub zasobéw Internetu.

Przekaz dzwiekowy moze by¢ odtwarzany na sprzecie Biblioteki lub wtasnym jedynie przy
uzyciu stuchawek, aby nie zakt6cac pracy innym Uzytkownikom.

VIIl. Zasady korzystania z Polskich Norm
§ 12.

Biblioteka udostepnia w formie elektronicznej aktualny zbiér Polskich Norm (PN), bedacy
wiasnosécig Polskiego Komitetu Normalizacyjnego.

Zasady korzystania z Polskich Norm okresla Regulamin korzystania z Polskich Norm
i Dokumentow Normalizacyjnych dostepny w postaci elektronicznej w Dziale Ustug
Biblioteczno-Informacyjnych Centrum Informacji Naukowo Technicznej Politechniki
Lubelskiej.

Kopie papierowe fragmentow Polskich Norm i Dokumentéw Normalizacyjnych
oznaczonych odpowiednim znakiem wodnym mogg byé wykonywane na zaméwienie
Uzytkownika przez pracownikdéw Biblioteki na zasadach przewidzianych umowg pomiedzy
Politechnikg Lubelskg a Polskim Komitetem Normalizacyjnym.

IX. Zasady korzystania z konta za kaucja
§ 13.

Konto kaucyjne mogag zatozy¢ osoby niezwigzane z Politechnikg Lubelskg po
przedstawieniu dowodu tozsamosci ze zdjeciem oraz po podpisaniu deklaraciji.

. Warunkiem zatozenia konta jest wptata na wskazany rachunek bankowy Politechniki
Lubelskiej kaucji stanowigcej zabezpieczenie zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych, zgodnie z Cennikiem. Kaucja nie podlega oprocentowaniu.

Konto kaucyjne uprawnia uzytkownika do wielkokrotnego wypozyczania materiatow
bibliotecznych i jednoczesnego korzystania z trzech pozycji udostepnianych na 30 dni,
z mozliwoscig jednorazowego przediuzenia na zasadach okreslonych w § 9 ust. 5
Regulaminu.

Uzytkownikowi przystuguje zwrot kaucji po dokonaniu zwrotu materiatow bibliotecznych
i po uregulowaniu innych zobowigzan wobec Biblioteki oraz po zwrocie karty bibliotecznej.

W przypadku gdy Uzytkownik nie zwrdci wypozyczonych materiatdw bibliotecznych
w czasie 12 miesiecy od terminu zwrotu, kaucja przepada na rzecz Politechniki Lubelskiej
na zakup nowych ksigzek.

Uzytkownik zobowigzany jest odebra¢ kaucje w ciggu 12 miesiecy od momentu zwrotu
wszystkich wypozyczonych materiatow bibliotecznych. W przeciwnym wypadku kaucja
przepada na rzecz Politechniki Lubelskiej na zakup nowych ksigzek.



X. Przepisy koncowe
§ 14.
1. Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

2. Uzytkownicy sg zobowigzani do przestrzegania norm wspotzycia spotecznego, przepisow
Politechniki Lubelskiej i przepisow porzadkowych, podawanych do wiadomosci
w Bibliotece, a takze do stosowania sie do biezgcych informacji i komunikatow

bibliotekarzy.

3. W sprawach interpretacji postanowien Regulaminu Uzytkownicy mogg zwracac sie do
Dyrektora Centrum Informacji Naukowo-Technicznej.



Zatgcznik

do Regulaminu udostepniania zasobéw

oraz dziatalnosci Biblioteki w Centrum Informaciji
Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskiej

Cennik ustug i optat

w Centrum Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Lubelskigj

Optaty dotyczace udostepniania zbioréow

- . Cena w zi
Swiadczenie Jednostka (w tym PTU)
Niezwrdcenie w terminie
wypozyczonych materiatow dzieh/egzemplarz 0,30
bibliotecznych z wypozyczalni
Niezwrécenie w terminie
wypozyczonych materiatow .
bibliotecznych z bibliotek dzien/ egzemplarz 1,00
wydziatowych i czytelni
Kaucja max. 3 egz. !ednoc.zesnego 200,00
wypozyczenia

Zniszczenie lub zagubienie
materiatéw bibliotecznych

Po uzgodnieniu z kierownikiem Dziatu Ustug
Biblioteczno-Informacyjnych, Uzytkownik jest
zobowigzany do odkupienia materiatéw bibliotecznych.

W przypadku ksigzek:

— identycznego lub nowszego wydania zagubionej
pozyciji

lub

— pozyciji z listy udostepnionej w Wypozyczalni za kwote
dwukrotnej warto$¢ egzemplarza, jednak nie mniej niz
50,00 zt.

W przypadku czasopism:

— zaegzemplarz wydany do 1995 r. optata wynosi 50 zi;

— po roku 1995 optata réwna jest dwukrotnej wartosci
zagubionego egzemplarza.

Koszty sprowadzania
materiatdbw w ramach
Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej

Wedtug cennika instytucji wypozyczajgcej plus
ewentualne opfaty bankowe i/lub koszty przesyiki




Kserokopie i wydruki z zasobéw wtasnych

Wykonanie kserokopii lub wydruku

Cena w zf (w tym PTU)

Strona czarno-biata 0,20

formatu A4 1| lorowa 3,00
czarno-biata 0,50

Strona

formatu A3

kolorowa

7,00




