Zarzadzenie Nr R-63/2011
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 29 listopada 2011 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udostepniania zbioréw bibliotecznych
oraz zasad dziatalnosci ustugowej w Bibliotece Politechniki Lubelskiej

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.), w zwigzku
z § 13 ust. 3 Statutu Politechniki Lubelskiej zar z g d z a m, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin udostepniania zbioréw bibliotecznych oraz
zasad dziatalnosSci ustugowej w Bibliotece Politechniki Lubelskiej, stanowigce
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr R-52/2010 Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 28 pazdziernika 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udostepniania zbioréw bibliotecznych oraz zasad dziatalnosci uslugowej
w Bibliotece Politechniki Lubelskiej.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Marek Opielak



Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr R-63/2011
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 29 listopada 2011 r.

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH

ORAZ ZASADY DZIALALNOSCI ISEUGOWE]
W BIBLIOTECE POLITECHNIKI LUBELSKIE]

I. Postanowienia og6lne

§1.

Regulamin wydaje si¢ na podstawie § 13 ust. 3 Statutu Politechniki
Lubelskiej. Dotyczy on wszystkich jednostek Biblioteki Politechniki Lubelskiej,
zwanej dalej Biblioteka, wymienionych w Regulaminie organizacyjnym.

§2.

Biblioteka prowadzi dziatalnos$¢ ustugowa w zakresie:

1)

udostepniania materialéw bibliotecznych:

a) wlasnych,

b) z innych bibliotek w ramach wypozyczenn miedzybibliotecznych
i elektronicznego dostarczania dokumentéw,

c) poprzez dostep licencjonowany;

udzielania pomocy w zakresie korzystania ze zbioréw i uslug

Biblioteki;

informacji naukowej i fachowej:

a) udzielania informacji,

b) opracowywania analiz bibliometrycznych,

c) realizowania kwerend ze zbioréw wiasnych i innych bibliotek oraz
z elektronicznych Zrédet informacji;

zaje¢ dydaktycznych:

a) przysposobienia bibliotecznego,

b) szkolenia i warsztatow w zakresie wyszukiwania w Zrédlach
informacji i analiz bibliometrycznych dla uzytkownikéw
indywidualnych i grupowych;

reprografii - wykonywania kopii, wydrukéw, skanowania i fotografii,

nagran na noé$nik cyfrowy

§ 3.



Biblioteka udostepnia:
1) zbiory drukowane:
a) na miejscu w czytelni i bibliotekach wydziatlowych,
b) poprzez wypozyczanie na zewnatrz,
c) w trybie wypozyczerh miedzybibliotecznych;
2) zasoby cyfrowe:
a) przez biblioteke cyfrowa,
b) przez zdalny dostep do licencjonowanych elektronicznych
zasobow informacji ze wszystkich komputeréw zarejestrowanych
w  Uczelni oraz przez autoryzowany system  spoza sieci
uczelnianej,
c) przez strone domowa do zasobow naukowych otwartego
Internetu.

§ 4.

Korzystanie ze zbioréw nie moze naruszaé¢ Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2006, Nr 90, poz. 631,
z pdzn. zm.) oraz warunkéw umoéw zawieranych z licencjodawcami.

§5.

Zasady korzystania ze zbioréw przekazanych do Biblioteki w depozyt
okreslaja warunki uméw depozytowych.

§ 6.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezplatne. Uzytkownik pokrywa
jednak koszty ustug okreslone w cenniku ustug i oplat specjalnych
wprowadzonych zarzadzeniem Rektora Politechniki Lubelskiej, zgodnie
z art. 14 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. Nr 85,
poz. 539, z pézn. zm.).

§7.

Biblioteka w trakcie prowadzenia dzialalnosci pobiera dane osobowe
od os6b wystepujacych o prawo do korzystania z jej zbioréw i ustug, zgodnie
z § 13 pkt 3 Statutu Politechniki Lubelskiej. Uzytkownik jest zobowiazany
do informowania o wszystkich zmianach w celu ich aktualizacji. Usuniecie
danych osobowych uzytkownika nastepuje po uregulowaniu zobowigzan
wobec Biblioteki i podbiciu karty obiegowe;j.

§8.



Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki maja:

1) pracownicy, doktoranci i studenci Politechniki Lubelskiej;

2) emerytowani pracownicy Politechniki Lubelskiej;

3) pracownicy innych instytucji naukowych Lublina;

4) osoby odbywajace staz naukowy lub studia krétkoterminowe
w Politechnice Lubelskiej;

5) inne osoby legitymujace sie¢ dowodem tozsamosci.

§9.

Biblioteka udostepnia zbiory i $wiadczy ustugi osobom wymienionym
w § 8, zobowigzujacym sie do przestrzegania zasad Regulaminu.
Zobowigzanie nastepuje wraz z pobraniem karty bibliotecznej, aktywowaniem
konta bibliotecznego lub okazaniem dowodu tozsamosci (w przypadku
korzystania na miejscu).

§ 10.

Uzytkownicy odpowiadajg materialnie za zagubienie lub uszkodzenie
udostepnionych egzemplarzy. Aby uniknaé¢ odpowiedzialnosci za juz
istniejace uszkodzenia, nalezy je zglosi¢ przy wypozyczaniu.

§11.

Biblioteka prowadzi udostepnianie zbioréw i dzialalno$¢ ustugowa
w godzinach podanych do wiadomosci publicznej. W uzasadnionych
okolicznosciach Dyrektor Biblioteki moze zawiesi¢ czasowo niektére lub
wszystkie ustugi $wiadczone przez Biblioteke.

§12.

Przed odejSciem z Uczelni pracownicy i studenci muszg uzyska¢ na
karcie obiegowej potwierdzenie uregulowania wszelkich swoich zobowigzan
wobec Biblioteki. Potwierdzenie uzyskuje sie w jednej z agend udostepniania.

II. Karta biblioteczna
§13.

Podstawowym dokumentem uprawniajacym do korzystania ze zbioréw
i uslug Biblioteki jest wazna karta biblioteczna lub elektroniczna legitymacja
studencka pelnigca role karty bibliotecznej. Osoby nie uprawnione do



posiadania karty bibliotecznej moga korzysta¢ ze zbioréw jedynie na miejscu
po okazaniu dowodu tozsamosci.

§ 14.

Wydanie karty bibliotecznej nastepuje w Wypozyczalni na podstawie:

1) legitymacji studenckiej - studenci Politechniki Lubelskiej;

2) legitymacji doktoranta - doktoranci Politechniki Lubelskiej;

3) dowodu tozsamosci -  pracownicy Politechniki  Lubelskiej
i uzytkownicy spoza Politechniki Lubelskiej;

4) dowodu tozsamosci i zaswiadczenia z jednostki dydaktycznej - osoby
odbywajace staz naukowy lub studia krétkoterminowe w Politechnice
Lubelskie;j.

§ 15.

Aktywowanie konta  bibliotecznego nastepuje na  podstawie
elektronicznej legitymacji studenckiej w kazdej z agend udostepniania.

§ 16.

Karta biblioteczna jest wazna do czasu wygasniecia uprawnien,
na ktérych podstawie byla wydana.

§17.

Zgubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zglosi¢ dyzurujacemu
bibliotekarzowi.

§18.

Wszystkie wypozyczenia wykonane za pomocy karty bibliotecznej
obciazaja jej wlasciciela.

§19.

Uzytkownikowi posiadajacemu karte biblioteczna przystuguje staty
wglad w stan konta uzytkownika ze strony internetowej katalogu Biblioteki.

III. Zasady korzystania na miejscu

§ 20.

Korzystajacy z czytelni i bibliotek wydziatowych zobowigzani sa:
1) zostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie, duze torby, parasole itp.;



2) po wejsciu okazac¢ bibliotekarzowi wazna karte biblioteczna lub inny
dowod tozsamosci i zarejestrowac sie w zeszycie odwiedzin;

3) zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone wtasne
materiaty;

4) zglosi¢ zauwazone braki i uszkodzenia w wykorzystywanych przez
siebie materiatach bibliotecznych.

§ 21.

W czytelniach i bibliotekach wydzialowych na miejscu udostepniane sa:

1) ksiazki, czasopisma i inne materialy biblioteczne znajdujace sie
w zbiorach Biblioteki;

2) dzieta sprowadzane droga wypozyczeii miedzybibliotecznych;

3) komputerowe bazy danych, ksigzki i czasopisma elektroniczne oraz
internetowe zasoby informacji naukowe;.

§ 22.

Uzytkownik moze wykonywaé odbitki kserograficzne materiatow
bedacych wlasnoscig Biblioteki w zakresie prawa wymienionego w § 4.

§ 23.

Uzytkownicy korzystajacy z ksigzek i czasopism w bibliotekach
wydzialowych i w czytelni maja wolny dostep do poétek. Wykorzystane
materiaty biblioteczne powinny by¢ odkladane na wyznaczone miejsce.

§ 24.

Zabrania sie wynoszenia poza teren Biblioteki materialéw bibliotecznych
bez zgody dyzurujacego bibliotekarza.

§ 25.

Materialy biblioteczne stanowigce ksiegozbiory podreczne czytelni
i bibliotek wydzialowych stuza do korzystania na miejscu. Wybrane
egzemplarze moga by¢ krotkoterminowo wypozyczane na zewnatrz
Ostateczna decyzje o wypozyczeniu, jedynie uzytkownikom posiadajacym
karte biblioteczng, podejmuje dyzurujacy bibliotekarz.

IV. Zasady wypozyczania na zewnatrz
§ 26.

Prawo do wypozyczania na zewnatrz nabywa si¢ z chwilg uaktywnienia
karty bibliotecznej, ktéra nalezy okazywac przy wypozyczaniu.



§ 27.

Wypozyczaniu nie podlegaja:

1) rozprawy doktorskie oraz inne publikacje nieogloszone drukiem;
2) ksigzki uszkodzone, wymagajace konserwacji;

3) materialy powierzone w depozyt;

4) literatura normalizacyjna i patentowa;

5) materialy zastrzezone przez Biblioteke.

§ 28.

Limity wypozyczen na zewnatrz:
1) z Wypozyczalni:

a) pracownicy naukowi Politechniki Lubelskiej - na 180 dni. Limit
35 egzemplarzy jednoczesnych wypozyczen,

b) studenci pierwszych trzech lat jednolitych studiow i studiow
pierwszego stopnia - mna 90 dni. Limit 10 egzemplarzy
jednoczesnych wypozyczen,

c) doktoranci Politechniki Lubelskiej, studenci dwoéch ostatnich lat
jednolitych studiéw magisterskich, studenci studiow drugiego
stopnia w Politechnice Lubelskiej, studenci odbywajacy studia na
wiecej niz jednym kierunku w Politechnice Lubelskiej, studenci
studiow podyplomowych w Politechnice Lubelskiej i pozostali
pracownicy Politechniki Lubelskiej - na 90 dni. Limit
15 egzemplarzy jednoczesnych wypozyczen,

d) emerytowani pracownicy Politechniki Lubelskiej - na 90 dni. Limit
6 egzemplarzy jednoczesnych wypozyczen,

e) pracownicy naukowi innych uczelni i instytucji naukowych - na
90 dni. Limit 3 egzemplarzy jednoczesnych wypozyczen,

f) osoby odbywajace staz naukowy lub studia krétkoterminowe - na
30 dni. Limit 3 egzemplarze jednoczesnych wypozyczen,

g) osoby spoza Politechniki Lubelskiej, za kaucja okreslong w cenniku
ustug i oplat specjalnych - na 30 dni. Limit 3 egzemplarzy
jednoczesnych wypozyczen;

2) z czytelni i bibliotek wydziatowych:

a) pracownicy naukowi Politechniki Lubelskiej i doktoranci
Politechniki Lubelskiej - na 30 dni. Limit 5 egzemplarzy
jednoczesnych wypozyczen,

b) studenci, emeryci Politechniki Lubelskiej, pozostali pracownicy
Politechniki Lubelskiej i osoby odbywajace staz naukowy lub studia
krétkoterminowe - na 3 dni. Limit 3 egzemplarze jednoczesnych
wypozyczen.



§ 29.

Zamoéwione materialy biblioteczne z Wypozyczalni przechowywane
sg przez 5 dni lub dluzej na zyczenie uzytkownika.

§ 30.

Uzytkownik posiadajacy aktualne konto moze zarezerwowac
maksymalnie 3 egzemplarze wypozyczonych ksigzek zlokalizowanych
w Wypozyczalni. Czas oczekiwania zarezerwowanej pozycji wynosi 5 dni
od daty jej zwrotu.

§ 31.

Uzytkownik moze jednokrotnie prolongowa¢ wypozyczona pozycje
z Wypozyczalni pod warunkiem, ze nie jest ona zarezerwowana. Okres
prolongaty réwny jest okresowi wypozyczenia. Prolongate mozna wykona¢
w Wypozyczalni lub samodzielnie poprzez strone internetowa katalogu
bibliotecznego. Samodzielna prolongata moze nastapi¢ jedynie przed
uplywem terminu zwrotu.

§ 32.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ tylko jeden egzemplarz danej ksigzki
(tytulu).

§ 33.

Zabronione jest przekazywanie wypozyczonych materialéw innym
osobom lub instytucjom.

§ 34.

Biblioteka moze z waznych powodéw zada¢ zwrotu materialow
bibliotecznych przed uplywem terminu wypozyczenia lub wydluzy¢ czas
wypozyczenia dziel. Decyzje w tej sprawie podejmuje odpowiedni kierownik
Oddzialu Udostepniania Zbioré6w lub kierownik Zespolu Bibliotek
Wydzialowych.

§ 35.

W  przypadku nie dotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych
materiatléw Biblioteka stosuje:

1) zablokowanie konta;

2) kare pieniezna.



§ 36.

Cennik uslug i oplat specjalnych okresla stawki oplat za ustugi
informacyjne,  reprograficzne, za  przekroczenie terminu  zwrotu
wypozyczonych materiatéw, ich uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie.

§ 37.

W  przypadku zniszczenia lub zagubienia materialéw uzytkownik
obowigzany jest zwroéci¢ ksigzke identyczng lub jej nowsze wydanie lub
odkupié¢ ksiazke z listy udostepnionej w Wypozyczalni za kwote wskazang
w cenniku oplat. Jedli wolumin zostanie odnaleziony po uiszczeniu oplaty,
jego wlascicielem pozostaje Biblioteka.

§ 38.

Uzytkownikowi korzystajagcemu z konta kaucyjnego przystuguje zwrot
kaucji bezposrednio po uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki i zwrocie
karty bibliotecznej.

§ 39.

Biblioteka okresla odrebne zasady wypozyczania dla uzytkownikéw
z instytucji, ktére podpisatly odpowiednie umowy z Politechnika Lubelska.

V. Zasady korzystania z wypozyczeh miedzybibliotecznych
§ 40.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory na zasadzie wypozyczen
miedzybibliotecznych zgodnie z Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca
1997 r. Zasady te dotycza réwniez elektronicznej dostawy dokumentow.

§ 41.

Prawo do korzystania z ustug wypozyczefi miedzybibliotecznych maja
pracownicy, studenci i doktoranci Politechniki Lubelskiej.

§ 42.

Biblioteka realizuje zaméwienia miedzybiblioteczne ze wszystkich typoéw
bibliotek:
1) z kraju - pozycje, ktérych nie ma w bibliotekach lubelskich;
2) z zagranicy - pozycje, ktérych nie ma w bibliotekach krajowych;
3) kopie fragmentéw ksigzek i artykuléw z czasopism poprzez serwisy
elektronicznego dostarczania dokumentow.



§ 43.

Uzytkownik korzystajacy z uslugi wypozyczerh miedzybibliotecznych
moze zlozy¢ zamoéwienie:
1) w Wypozyczalni;
2) za posrednictwem faksu;
3) za posrednictwem poczty elektronicznej;
4) za posrednictwem formularzy dostepnych na internetowej stronie
Biblioteki.

§ 44.

Uzytkownik ponosi koszty dostarczenia materialéw, ponadto optatom
podlegaja kserokopie, wydruki i skany. Wysokos¢ oplat zalezy od dostawcow.

§ 45.

Sprowadzone materialy biblioteczne udostepniane sa tylko na miejscu
w wybranej przez uzytkownika bibliotece wydziatowej lub w czytelni.

§ 46.

Zrealizowane zamoéwienie na kopie dokumentéw uzytkownik moze:

1) odebrac¢ osobiscie w Wypozyczalni;

2) otrzymac w formie przesytki pocztowej na wskazany adres;

3) otrzymaé poczta elektroniczng w ramach systemu elektronicznego
dostarczania dokumentéw.

VI. Zasady korzystania z komputeréw bibliotecznych

§ 47.

Uzytkownicy korzystaja z udostepnianych przez Biblioteke komputeréw,

aby postuzy¢ sie:

1) bazami danych i innymi zasobami informacji tworzonymi lub
nabywanymi przez Biblioteke;

2) otwartymi zasobami Internetu;

3) programami wspomagajacymi prace studenta i naukowca, dostepnymi
na komputerach lub przyniesionymi ze soba i zainstalowanymi
za zgoda dyzurujacego bibliotekarza;

4) programami pocztowymi, serwisami wspolnotowymi, forami i innymi
wladciwymi Internetowi mediami spotecznymi. O ile na skorzystanie
z komputera nie oczekuja inni uzytkownicy.



§ 48.

Zabronione sa jakichkolwiek ingerencje w konfiguracje komputera lub
dostepne za jego posrednictwem systemy informatyczne.

§ 49.

Przekaz dzwiekowy moze by¢ odtwarzany na sprzecie Biblioteki lub
wlasnym pod warunkiem niezakiécania pracy innym uzytkownikom.

§ 50.

W okresach wzmozonego ruchu czas pracy przy komputerze moze by¢
limitowany.
§ 51.

Przy korzystaniu z komputer6w udostepnianych przez Biblioteke
uzytkownik moze liczy¢ na pomoc merytoryczng i techniczng bibliotekarzy.

VI. Zasady korzystania z dokumentdéw normalizacyjnych w formie
elektronicznej w Osrodku Informacji Patentowej i Normalizacyjnej

§ 52.

W Osrodku Informacji Patentowej i Normalizacyjnej (OIPiN)
udostepniane s3 dokumenty normalizacyjne w formie elektronicznej, bedace
wlasnoscig Polskiego Komitetu Normalizacyjnego (PKN).

§ 53.

Uzytkownik Politechniki Lubelskiej, aby uzyskaé dostep do dokumentéow
normalizacyjnych w wersji elektronicznej powinien posiadaé¢ aktywna karte
biblioteczna.

§ 54.

Uzytkownik spoza Politechniki Lubelskiej moze uzyska¢ dostep do
dokumentéw normalizacyjnych w wersji elektronicznej przedstawiajac
pracownikowi OIPiN dow6d osobisty.

§ 55.

Uzytkownik po zarejestrowaniu, otrzymuje okresowy login i hasto do
bazy aktualnych Polskich Norm PKN. Przekazywanie loginéw i haset osobom
trzecim jest zabronione.



§ 56.

Zarejestrowany uzytkownik ma prawo do:

1) wyszukiwania ~ dokumentéw  normalizacyjnych ~ w  formie
elektronicznej;

2) przegladania treSci dokumentéw normalizacyjnych w formie
elektroniczne;j.

§ 57.

Pracownik OIPiN, wedlug umowy z PKN, moze wykonywa¢ kopie
papierowe fragmentéw Polskich Norm oznaczone odpowiednim znakiem
wodnym - art. 27 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006, Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.) dla
nizej wymienionych uzytkownikéw Politechniki Lubelskiej:

1) pracownikéw Uczelni, prowadzacych zajecia dydaktyczne i/lub

badania naukowe;

2) 0s6b trzecich dziatajagcych na rzecz Uczelni, prowadzacych zajecia
dydaktyczne i/lub badania naukowe, po okazaniu stosownego
os$wiadczenia wystawionego przez Dziekana/Dyrektora/Kierownika
Wydziatu/Instytutu/Katedry Politechniki Lubelskiej;

3) studentow;

4) uczestnikéw studiéw podyplomowych;

5) doktorantéw.

§ 58.

Zamawiajacy pokrywa koszty wydruku okreslone w cenniku ustug
i oplat specjalnych, wprowadzonych zarzadzeniem Rektora Politechniki
Lubelskiej zgodnie z art. 14 Ustawy z dnia 27 czerwca 1977 r. o bibliotekach
(Dz. U. Nr 85, poz. 539, z p6zn. zm.).

§ 59.

Zabrania si¢ uzytkownikom kopiowania jakakolwiek technika,
nagrywania oraz rozpowszechniania dokumentéw normalizacyjnych
udostepnianych w Osrodku Informacji Patentowej i Normalizacyjnej Biblioteki
Politechniki Lubelskie;.

VIII. Przepisy koficowe
§ 60.

Korzystajacy ze zbioréow i ustug Biblioteki zobowiazani sa do zapoznania
sie z treScig niniejszego regulaminu i do stosowania sie do zawartych w nim
postanowien.



§ 61.

Korzystajacy ze zbiorow i ustlug Biblioteki sa zobowiazani do
przestrzegania norm wspé6lzycia spolecznego, przepiséw Politechniki
Lubelskiej i przepiséow porzadkowych, podawanych do wiadomosci
w punktach ustlugowych Biblioteki, a takze do stosowania si¢ do biezacych
informacji i komunikatéw bibliotekarzy.

§ 62.

W sprawach spornych uzytkownicy moga zwracac sie do kierownikéw
poszczegdlnych oddziatéw, Dyrektora Biblioteki lub jego zastepcy.

§ 63.

Przekroczenie przepisow zawartych w niniejszym regulaminie pociaga
za sobg okresowe lub catkowite pozbawienie praw do korzystania z Biblioteki.

§ 64.

Dyrekcja Biblioteki moze odmoéwié prawa przebywania na terenie
Biblioteki osobom naruszajgcym niniejszy Regulamin.

§ 65.

Zabrania si¢ wnoszenia na teren Biblioteki przedmiotéw mogacych
zagrozi¢ bezpieczenstwu jej uzytkownikéw, personelu oraz zbioréw

§ 66.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami regulaminu
wynikajacych z korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki nalezy do
kompetencji Dyrektora. Od decyzji Dyrektora Biblioteki przystuguje
odwolanie do Prorektora ds. Nauki Politechniki Lubelskie;j.









